Załącznik nr 2 do 
Procedury wydawania mLegitymacji oraz duplikatów

Nazwisko..................................................................................
Imiona ......................................................................................
Nazwisko rodowe ....................................................................
Data i miejsce urodzenia..........................................................
PESEL………………………………………………………..
Adres i tel. kontaktowy ....................................................... ...

      								Dyrektor
								Zespołu Szkół
 								Mechaniczno-Energetycznych
								al. M.J. Piłsudskiego 61
								10-449 Olsztyn

Zwracam się z prośbą o wydanie duplikatu świadectwa/ dyplomu/ zaświadczenia/ kopii arkusza ocen...............................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
(nazwa ukończonej szkoły, zawód, wychowawca)
wydanego w roku ..........................
Oświadczam, że………………….………………………………………...……….…..………
(proszę wskazać co się stało z oryginałem w przypadku wystawienia duplikatu)

Za każdy duplikat należy dokonać opłaty skarbowej w wysokości 26 zł na rachunek bankowy Zespołu Szkół Mechaniczno-Energetycznych im. Tadeusza Kościuszki w Olsztynie, 
[bookmark: _GoBack]al. M. J. Piłsudskiego 61, 10-449 Olsztyn na konto nr 27 1030 1508 0000 0008 2304 4001,                  Bank Handlowy S.A. (tytułem: „za wydanie duplikatu świadectwa”, imię i nazwisko).
Duplikaty są wydawane odpłatnie, natomiast pozostałe dokumenty wydawane są bezpłatnie

Okoliczności utraty oryginału dokumentu przedstawiłem/łam zgodnie z prawdą, przy świadomości o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art.272 KK - Kto wyłudza poświadczenie nieprawdy poprzez podstępne wprowadzenie w błąd funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upoważnionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolności do lat 3.
Zostałem/łam poinformowany(a), że z chwilą wystawienia duplikatu oryginał traci moc prawną.

Wystawiony dokument: odbiorę osobiście; odbierze osoba upoważniona*


            ..........................................................			 .............................................        	     miejscowość i data				                   czytelny podpis

 niepotrzebne skreślić

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych


      Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2   rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO"), Zespół Szkół Mechaniczno – Energetycznych 
im. Tadeusza Kościuszki w Olsztynie  przekazuje Pani/Panu informacje na temat przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w ZSME,  oraz informuje o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkół Mechaniczno – Energetycznych im. Tadeusza Kościuszki w Olsztynie, al. M. J. Piłsudskiego 61, 10-449 Olsztyn, 
adres e-mail: szkola@zsme.olsztyn.eu   
2. Funkcję Inspektora Ochrony Danych pełni: 
Anna Szleszyńska,  adres e-mail: o.d.annaszleszynska@gmail.com 
3. Państwa dane osobowe w zakresie: imiona, nazwisko, nazwisko rodowe,  nr rachunku bankowego,  data i miejsce urodzenia, PESEL, adres, nr telefonu, przetwarzane będą w celu wykonania duplikatu świadectwa/ dyplomu/ zaświadczenia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, gdy przetwarzanie danych jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Szkole, tj. określonego w:
· Ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 
· § 46 - 48 Rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów i innych druków. Dz.U. z 2023 poz.1120
 4. Zgodnie z przepisami ww. ustawy podane dane osobowe będą przetwarzane przez minimum 5 lat, licząc od stycznia kolejnego roku po załatwieniu Pani/Pana sprawy. 
5.  W celu zapewnienia stałego dostępu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbłędnego   i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych dane będą udostępniane dostawcom wykorzystywanych przez nas systemów informatycznych  z zachowaniem poufności i bezpieczeństwa przetwarzania.
6.  W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych przysługuje Państwu:
· prawo dostępu do danych osobowych,
· prawo żądania sprostowania danych osobowych,
· prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
W celu skorzystania z powyższych praw prosimy kontaktować się z Zespołem Szkół za pośrednictwem poczty tradycyjnej : al. M.J. Piłsudskiego 61, 10-449 Olsztyn, za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej : szkola@zsme.olsztyn.eu
6.  Może Pani/ Pan również wznieść skargę dotyczącą przetwarzania danych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
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