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L Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie trybu i zasad postepowania w przypadku zaistnienia
wypadku podczas zaje¢ organizowanych przez szkole.

I Zakres procedury

Procedura swym zakresem obejmuje dyrektora i inne osoby upowaznione do sprawowania
nadzoru pedagogicznego, nauczycieli, pracownikéw i uczniéw Zespotu Szkot Mechaniczno -
Energetycznych im. Tadeusza Kosciuszki w Olsztynie.

II.  Znaczenie pojecia ,wypadek”, »obowigzek niezwlocznego zawiadomienia”

1. Wypadek - nagle zdarzenie, ktére wywolane zostalo przyczyna zewnetrzng
1 spowodowalo uraz lub $mier¢ oraz nastgpilo w zwigzku z realizacja zaje¢ edukacyjnych,
wychowawcezych lub opiekuficzych (a wige réwniez podczas wykonywania przez ucznia

zwyklych czynnosei lub polecen nauczyciela lub w zwiazku z nimi, a takze wykonywanych bez
polecenia nauczyciela).

2. Obowigzek niezwlocznego zawiadomienia - obowigzek przekazania tego zawiadomienia
w jak najkrétszym czasie po wypadku. W przypadku, gdy poszkodowany nie moze tego zrobié

natychmiast, powinien dokona¢ tego zaraz po ustaniu przeszkéd uniemozliwiajgcych
niezwloczne zawiadomienie.

3. Definicj¢ wypadku przy pracy okreslajg odrebne przepisy, a jego kwalifikacji dokonuje
zespot powypadkowy powolany przez dyrektora szkoly w celu ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadku.

IV.  Opis dzialan

1. Nauczyciel, ktéry jest $wiadkiem wypadku ucznia lub zajécia, w ktorym sg poszkodowani,
jest zobowigzany do podjecia czynnosci ograniczajgcych skutki zdarzenia, w szczegdlnosci:

a) udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej oraz wezwania pielegniarki szkolnej lub

lekarza jezeli obrazenia u poszkodowanego ucznia sa powazne i wymagana jest
natychmiastowa pomoc medyczna,



b) upewnienia si¢ (po udzieleniu pomocy przed medycznej), czy uczet moze uczestniczyé w
dalszych zajeciach, czy powinien udac si¢ do lekarza lub wrécié do domu;

¢) niezwlocznego powiadomienia o wypadku rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego ucznia;

d) niezwlocznego powiadomienia o wypadku dyrektora szkoly lub osobe kierujaca w danej
chwili szkola. Jezeli powiadomienie bezposrednie w danej chwili jest niemozliwe, nalezy
powiadomi¢ pracownika shuzby bezpieczefistwa i higieny pracy lub innego pracownika
szkoly, z ktérym osoba zglaszajgca ma kontakt i ktory moze przekazaé te informacje
dyrektorowi szkoty,

e) zabezpieczenia (w miar¢ mozliwoéci) miejsca wypadku,

f) niezwlocznego wypelnienia zgloszenia zdarzenia wypadkowego (zatgcznik nr 1 do
procedury), znajdujacego si¢ na serwerze NAUCZYCIELE i przestanie go na adres
szkola@zsme.olsztyn.eu.

Nauczyciel, udzielajacy pomocy poszkodowanemu uczniowi, dla zapewnienia
bezpieczefstwa innym uczniom, zobowigzany jest wykorzystaé pomoc innych
pracownikéw szkoty.

3. Uezen, bedgcy osobg poszkodowang lub $wiadkiem wypadku, zobowigzany jest do:

a) niezwlocznego powiadomienia o zdarzeniu wychowawcy, innego nauczycicla lub
pracownika szkoty,

b) wrazie koniecznosci (i w miarg mozliwosci) zabezpieczenia miejsce wypadku.

4. Uczen, bgdacy swiadkiem wypadku, zobowigzany jest do udzielenia - w miare mozliwoéci
- pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

5. Pracownik, ktéry ulegt wypadkowi, jezeli pozwala na to jego stan zdrowia, jest zobowigzany
niezwlocznie powiadomié¢ o tym wypadku przetozonego. W miare mozliwosci powinien
zabezpieczy¢ miejsce wypadku.

6. Pracownik bedacy $wiadkiem wypadku, zobowigzany jest do udzielenia - w miare
mozliwosei - pomocy przedmedycznej poszkodowanemu oraz wezwania pomocy
medyczne;.

7. Kazdy pracownik, ktéry zauwazyt wypadek lub dowiedziat si¢ o nim, jest zobowigzany
niezwlocznie powiadomi¢ przetozonego. W miar¢ mozliwodci powinien zabezpieczyé

miejsce wypadku.

8. Nauczyciele oraz pracownicy administracji niezwlocznie zawiadamiaja o wypadku poprzez
wypelnienie zgloszenia w formie elektronicznej oraz wyslanie go na adres
szkola(@zsme.olsztyn.cu. Pracownicy obstugi, uczniowie lub rodzice zgtaszaja wypadek

wypelniajgc zgloszenie zdarzenia wypadkowego w formie papierowej w sekretariacie
szkoly.

9. Pracownik sekretariatu przyjmuje zgloszenie i rejestruje je w rejestrze zdarzen wypadkowych
w module SEKRETARIAT na platformie PUO.
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10. Dyrektor szkoty osobiscie lub za posrednictwem nauczyciela lub pracownika sekretariatu o
kazdym wypadku z udziatem ucznia zawiadamia niezwiocznie drogg telefoniczng rodzicow
(opiekunéw) poszkodowanego. Dyrektor szkoly osobiscie lub za podrednictwem
pracownika sekretariatu o kazdym wypadku powiadamia pracownika stuzby bezpieczenistwa
I higieny pracy - drogg telefoniczng lub mailows, spotecznego inspektora pracy - droga

telefoniczng lub mailows oraz organ prowadzacy szkolg i radg rodzicéw - drogg pisemna.

O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty, a o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

. Dyrektor szkoty, w razie koniecznosci, zabezpiecza miejsce wypadku.

. Dyrektor szkoty, na podstawie odrgbnych przepisow:

powotuje zespot powypadkowy,

omawia z pracownikami szkoly okolicznodci i przyczyny wypadkéw oraz ustala $rodki
niezbgdne do ich zapobiegania,

wydaje zalecenia powypadkowe,

Zespdl powypadkowy ustala okolicznogci wypadku zgodnie z odrgbnymi przepisami i
sporzgdza stosowng dokumentacje.

W sekretariacie szkoly znajduje sie rejestr zdarzen wypadkowych.

Do rejestru zdarzen wypadkowych wpisuje si¢ wszystkie sytuacje noszace znamiona
wypadku. Beda to sytuacje (mogace zaistnie¢ zardwno podczas zaje¢ i przebywania na terenie

szkoly, jak i podczas imprez oraz wycieczek organizowanych przez szkole), kiedy uczen
doznat urazu, ktory:

spowodowat widoczne nawet drobne krwawienie lub urazowe zmiany ciata, takie jak guzy
lub siniaki,

nie spowodowal tatwo dostrzegalnych zmian zewnetrznych, ale mogt sta¢ si¢ przyczyna
nieobecnosci na lekeji lub zajeciach.

Do rejestru wpisuje sie kazde zdarzenie zgloszone przez rodzicéw lub opiekundw jako
wypadek ucznia pozostajacego pod opiekg szkoty.
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